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Protocollo N°1042/C14 Catanzaro, 15.02.2016

REGOLAMENTO per la FORMAZIONE e I'UTILIZZAZIONE dell' ALBO dei

F ORNITORI e delle IMPRESE di FIDUCIA

VISTO I’art. 2 del D.L.vo 163/2006 (Principi di economicitd, efficacia, tempestivita,
correttezza, libera concorrenza, parita di trattamento, non discriminazione, trasparenza,
proporzionalita e pubblicita);

— -VISTO I’art.125 del D.L.vo 163/2006 (Lavori, servizi ¢ forniture in economiay;

— CONSIDERATO che I’attivita negoziale prevista dall’art. 31 e 32 del D.I. 44/2001 ¢ di
competenza della Dirigenza, nel rispetto delle deliberazioni assunte dal C.d.I.;

— VISTI gli art. 33 e 34 del D.I. 44/2001 riguardanti rispettivamente gli interventi del
Consiglio d’Istituto nell’attivitd negoziale e la procedura ordinaria in merito agli acquisti
e al contratti;

— VISTO l’art. 35 del D.I. 44/2001, riguardante I’attivita di informazione e trasparenza
dell’attivita contrattuale;

— PRESO ATTO che occorre istituire I’ Albo Fornitori dell’Istituto,

il Consiglio d’Istituto con delibera n. 97 del 1° Febbraio 2016 verbale n.20
ADOTTA

il seguente Regolamento per la formazione e P'utilizzazione dell’albo dei fornitori e delle imprese di
fiducia: :

Art. 1 - Istituzione

In conformita a quanto previsto dall’art. 125 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., al fine di poter ricorrere
alle acquisizioni in economia di beni e servizi, ¢ istituito presso I'ITST “E. Scalfaro” di Catanzaro (di
seguito denominata Scuola) I'Albo dei Fornitori e delle imprese di fiducia.

L’Albo verra utilizzato dalla Scuola come strumento atto ad identificare le imprese qualificate a
fornire beni e servizi per importi inferiori alla soglia comunitaria, qualora esistano i presupposti di
legge e/o regolamentari per poter ricorrere all’esperimento di procedure di acquisto in economia.
Resta ferma la facolta dell’Istituto, quando si tratti di forniture e servizi particolari o per le quali &
richiesta una particolare specializzazione, di invitare o interpellare imprese ritenute idonee, anche se
non iscritte all’ Albo dei fornitori.

1l presente regolamento si riferisce ad un Albo Fornitori “aperto’ per iscriversi al quale non ci sono
termini di scadenza per la presentazione delle domande ma che sard aggiornato continuamente in
base alle istanze pervenute, purché in regola con i requisiti richiesti dall’Istituto.

Art. 2 - Finalita per l'istituzione e la formazione dell' Albo

Con il presente Regolamento la Scuola intende assicurare I’applicazione uniforme, sistematica e
puntuale dei criteri di selezione dei fornitori e dei prestatori di servizi nelle procedure di valore
inferiore alla soglia comunitaria.

La Scuola si riserva comunque la facoltd di utilizzare il mercato elettronico della Pubblica
Amministrazione attivato da Consip.
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Art. 3 - Modalita di iscrizione

Le Imprese che intendano chiedere I'iscrizione all’Albo Fornitori dovranno inoltrare la propria
istanza, redatta su apposito modulo di iscrizione (All. A) e firmata digitalmente dal legale
rappresentante (o da suo delegato), esclusivamente tramite posta elettronica certificata al seguente
indirizzo cztf010008 @ pec.istruzione. it

Nella richiesta dovranno essere riportati i prodotti /o i servizi che la stessa € in grado di fornire tra
le categorie merceologiche di cui al successivo art. 4.

Art. 4 - Categorie merceologiche
Le categorie merceologiche di beni e servizi alle quali le Imprese possono richiedere I'iscrizione
sono le seguenti:

CATEGORIA 1 ARREDI

SOTTOCATEGORIE
01:01 ARREDI PER UFFICIO
01:02 ARREDI SCOLASTICI
01:03 TENDE

CATEGORIA 2 ASSICURAZIONI

SOTTOCATEGORIE
02:01 ASSICURAZIONE STUDENTI E OPERATORI SCOLASTICI

CATEGORIA 3 AUDIOVISIVI

SOTTOCATEGORIE
03:01 APPARECCHIATURE VARIE
03:02 IMPIANTI VIDEO
03:03 LABORATORI LINGUISTICI
03:04 LABORATORI MULTIMEDIALI
03:05 PROIETTORI
03:06 RADIOREGISTRATORI
03:07 SISTEMI DI VIDEOCONFERENZA
03:08 TELIVISORI
CATEGORIA 4 AUTRONICA
SOTTOCATEGORIE
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04:01 STRUMENTAZIONE DA LABORATORIO
CATEGORIA 5 BIOLOGIA
SOTTOCATEGORIE
05:01 LABORATORI
CATEGORIA 6 CANCELLERIA
SOTTOCATEGORIE
06:01 MATERIALE DI CONSUMO
06:02 APPARECCHIATURE VARIE
06:03 MATERIALE VARIO
CATEGORIA 7 CHIMICA
SOTTOCATEGORIE
07:01 ACCESSORI DA LABORATORIO - PINZERIA
07:02 ACCESSORI LABORAT.: REAGENTI - PRODOTTI CHIMICI
07:03 ACCESSORI LABORAT.: STRUMENTAZIONE SCIENTIF.
07:04 ACCESSORI LABORATORIO: VETRERIA
07:05 ANALISI ACQUE
07:06 APPARECCHIATURE VARIE
07:07 ARREDI TECNICI
07:08 BANCHI
07:09 DISTRIBUZIONE LIQUIDI
07:10 ELETTROCHIMICA
07:11 FILTRAZIONE
07:12 MATERIALE DI CONSUMO
07:13 STRUMENTAZIONE DA LABORATORIO
CATEGORIA 8 EDITORIA
SOTTOCATEGORIE
08:01 GIORNALI E RIVISTE TECNICHE
08:02 TESTI SCIENTIFICI
CATEGORIA 9 ELETTRONICA
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SOTTOCATEGORIE
09:01 ACCESSORI DA LABORATORIO
09:02 ACCESSORI E COMPONENTI
09:03 APPARECCHIATURE VARIE
09:04 BANCHI PER ELETTRONICA
09:05 COMPONENTI ELETTROMECCANICI ED ELETTRONICI
09:06 IMPIANTI SATELLITARI
09:07 MATERIALE DI CONSUMO
09:08 MISURE E CONSULENZE
09:09 SISTEMI DIDATTICI E DI SVILUPPO
09:10 STRUMENTAZIONE DA LABORATORIO
09:11 UTENSILERIA
CATEGORIA 10 ELETTROTECNICA
SOTTOCATEGORIE
10:01 APPARECCHIATURE
10:02 ARREDI TECNICI
10:03 BANCHI PER ESERCITAZIONI
10:04 COMPONENTI ELETTROMECCANICI
10:05 COSTRUZIONI ELETTROMECCANICI
10:06 IMPIANTI ELETTRICI
10:07 MACCHINE ED ATTREZZATURE
10:08 MATERIALE DI CONSUMO
10:09 MOTORI ELETTRICI
10:10 SISTEMI DIDATTICI
10:11 STRUMENTAZIONE
10:12 UTENSILERIA
CATEGORIA 11 FISICA
SOTTOCATEGORIE
11:01 ACCESSORI DA LABORATORIO
11:02 APPARECCHIATURE
11:03 ARREDI TECNICI
11:04 BANCHI PER ESERCITAZIONI
11:05 STRUMENTAZIONE
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CATEGORIA 12 INFORMATICA
SOTTOCATEGORIE

12:01 ACCESSORI DA LABORATORIO

12:02 APPARECCHIATURE VARIE E PER DISABILI

12:03 ARREDI TECNICI

12:04 ASSISTENZA TECNICA

12:05 AULE DIDATTICHE

12:06 CABLAGGIO RETI

12:07 CARTUCCE

12:08 HARDWARE

12:09 LABORATORI DIDATTICI E MULTIMEDIALI

12:10 INSTALLAZIONE LAN

12:11 MACCHINE PER UFFICIO

12:12 MATERIALE DI CONSUMO

12:13 PERSONAL COMPUTER

12:15 RETI INFORMATICHE

12:16 SOFTWARE

12:17 LABORATORI LINGUISTICI
CATEGORIA 13 MECCANICA
SOTTOCATEGORIE

13:01 ACCESSORI DA LABORATORIO

13:02 ALLUMINIO

13:03 ARREDI TECNICI

13:04 ATTREZZATURE

13:05 IDRAULICA

13:06 MACCHINE ED ATTREZZATURE

13:07 MACCHINE UTENSILI

13:08 MATERIALE DI CONSUMO

13:09 METALLI

13:10 PNEUMATICA

13:11 STRUMENTAZIONE VARIA

13:12 TERMOTECNICA

13:13 UTENSILERIA

13:14 ARREDI TECNICI
CATEGORIA 14 MOBILI PER UFFICIO
SOTTOCATEGORIE
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14.01 SCRIVANIE - ARMADI - CASSETTIERE - SCHEDARI

14:02 ARREDI SCOLASTICI
CATEGORIA 15 TELECOMUNICAZIONE
SOTTOCATEGORIE

15:01 APPARECCHIATURE VARIE

15:02 IMPIANTI

15:03 STRUMENTAZIONE DI LABORATORIO E VARIA

15:04 STRUMENTI DI MISURA

15:05 TELEFONIA

15:06 UNITA' DIDATTICA

15:07 ARREDI TECNICI

15:08 MATERIALE DI CONSUMO
CATEGORIA 16 SERVIZI
SOTTOCATEGORIE

16:01 INFISSI E LAVORAZIONE ALLUMINIO

16:02 ALLUMINIO RIPARAZIONI

16:03 ANTINFORTUNISTICA

16:04 MATERIALE DI PULIZIA

16:05 ASSISTENZA TECNICA MACCHINE D'UFFICIO

16:06 MATERIALE INFORMATICO E D'UFFICIO

16:07 MACCHINE D'UFFICIO

16:08 RIPARAZIONE STRUMENTI E MACCHINARI

16:09 FALEGNAMERIA

16:10 DISINFEZIONE AMBIENTALE - SANIFICAZIONE - IGENIZZ.

16:11 RIPARAZIONE IDRAULICHE

16:12 MATERIALE DI CONSUMO VARIO

16:13 RIPARAZIONE VARIE

16:14 SMALTIMENTO RIFIUTI SPECIALI

16:15 TARGHE - TROFEI - BANDIERE

16:16 VIDEOSORVEGLIANZA

16:17 IMPIANTI TELEFONICI

16:18 TURISMO SCOLASTICO
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Art. 5 - Requisiti richiesti
Per I’iscrizione all’ Albo dei Fornitori le imprese devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

— non trovarsi in nessuna delle clausole di esclusione di cui all’art. 38, comma 1, del
D.Lgs. 12/04/2006 n.163;

— non trovarsi in alcuna delle posizioni o condizioni ostative previste dalla vigente
legislazione in materia di lotta alla delinquenza di tipo mafioso;

— essere regolarmente iscritta nel Registro delle Imprese con avvenuta denuncia di inizio
attivita relativamente al settore per il quale si chiede I'iscrizione che deve essere presente
esplicitamente nell’oggetto sociale;

— non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attivita o di
concordato preventivo e tale situazione non deve essersi verificata negli ultimi cinque
anni;

— essere in regola con le disposizioni di cui alla legge 68/99 in materia di diritto al lavoro
dei disabili, oppure di non essere assoggettabili alle stesse;

— non avere in corso procedure dirette ad irrogare misure di prevenzione della criminalita;

- non avere subito condanne per reati connessi all'esercizio della propria attivita
professionale € non avere procedimenti penali in corso allo stesso titolo;

— non aver reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per
concorrere a procedure d'appalto;

— essere in regola con gli obblighi concernenti le dichiarazioni ed i conseguenti
adempimenti in materia di contributi sociali secondo la legislazione italiana o la
legislazione dello Stato di residenza;

— Di essere in regola con le prescrizioni previste in tema di sicurezza sui luoghi di lavoro ai
sensi e per gli effetti del D. L.vo 81/2008 e ss.mm.ii.;

— essere in possesso di tutti i requisiti previsti dalla legge per l'esercizio dell'attivita per la
quale ¢ richiesta l'iscrizione all'albo dei fornitori;

— Iscrizione da almeno cinque anni alla CCIAA di appartenenza per le categorie
merceologiche corrispondenti all’attivita dichiarata nell’ oggetto sociale;

— Iscrizione al Registro Prefettizio senza clausola di esclusione dai pubblici appalti o se
cooperativa, iscrizione all’ albo regionale delle cooperative sociali in attuazione dell’art.
9 della L. 381/91 se cooperativa sociale

Art. 6 - Documentazione da allegare all’istanza

Le Imprese che intendono essere iscritte all’ Albo Fornitori devono allegare all’istanza, redatta su

apposito modulo (allegato A), la seguente documentazione:

1) dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta (allegato B);

2) Capacita economica finanziaria per un importo minimo di € 200.000,00, concernente il fatturato
d’impresa corrispondente alla categoria per cui si chiede I’iscrizione, realizzato negli ultimi tre
esercizi. L’ Istituto si riserva, comunque, di valutare I’ammissibilita dell’iscrizione all’Albo dei
Fornitori anche per le ditte costituite da meno di tre anni e che non raggiungano i limiti di importo
di cui sopra. In caso di ammissione la ditta avra diritto di essere invitata solo per gare aventi importo
coerente la capacita economica finanziaria dichiarata (allegato C);

3) Capacita tecnico professionale che deve essere documentata mediante:

- elenco dei principali servizi o delle principali forniture con relativi importi, destinatari, pubblici o

privati prestati negli ultimi tre anni;

- indicazione del numero medio annuo dei dipendenti e dei tecnici;
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- certificazioni di qualita e certificazioni volontarie rilasciate da organismi riconosciuti dal sistema
qualita;

4) Assenza di elementi ostativi passati e presenti come: stato di fallimento, liquidazione amm/ne
controllata, carchi pendenti, ecc. ......

5) Sussistenza di altri requisiti da autocertificare con dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del DPR
445/2000.

6) D.U.R.C. di data non anteriore a tre mesi;

7) informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 30.6.2003 n. 196 debitamente sottoscritta (allegato D);

La Scuola si riserva di verificare la veridicita di quanto dichiarato e, in caso di accertamento

negativo, di procedere alla cancellazione d’ufficio dell’Impresa dall’Albo e alla comunicazione alle

autoritd competenti in caso di dichiarazioni mendaci.

Art. 7 - Accoglimento dell’istanza
Le Imprese in regola con i requisiti e con la documentazione richiesta saranno inserite nell’Albo
Fornitori della Scuola, che verrd pubblicato sul sito internet dell’Istituto;_http://www.itiscalfaro-

€Z.gOV.it.
La scuola comunichera esclusivamente a mezzo pec il solo rigetto della domanda alle imprese

escluse dall’albo, evidenziandone i motivi che ne hanno impedito I’accoglimento, mentre alle
imprese iscritte non verra fatta alcuna comunicazione.

Nel caso di domanda incompleta la scuola richiedera alle imprese le opportune integrazioni. Le
domande incomplete saranno inserite nell'albo soltanto nel momento in cui le stesse verranno
sanate.

Art. 8 - Validita dell’iscrizione all’Albo Fornitori e aggiornamenti
Si sottolinea che tutte le precedenti iscrizioni saranno in vigore fino alla costituzione del nuovo Albo
Fornitori e che successivamente saranno considerate decadute, per cui le domande dovranno essere
presentate da tutte le ditte che vogliono far parte dell’istituendo nuovo Albo Fornitori dell’ ITST “E.
Scalfaro” allegando la documentazione di cui al successivo Art. 5.

L’Albo fornitori sara istituito a partire dalla data di delibera di adozione da parte del C.d.i. e sara
aggiornato con cadenza annuale entro il 31 ottobre di ogni anno.

Alla fine di ogni anno le societa iscritte avranno I’onere di riconfermare ed eventualmente aggiornare
la propria iscrizione. Tale attivitd deve essere compiuta dal 1° settembre al 31 ottobre dell’anno
considerato.

L’operatore economico dovra comunicare la propria iscrizione presentando esclusivamente tramite
p.e.c. all’indirizzo di posta di cui sopra apposita semplice dichiarazione attestante la permanenza
dei requisiti. '

La mancata comunicazione nei termini € con le modalita di cui al presente punto comportera
I’automatica cancellazione dall’ Albo.

L’albo dei fornitori sard aggiornato continuamente inserendo le nuove imprese che presenteranno
regolare istanza alla Scuola ovvero apportando variazioni e/o integrazioni alle imprese gia iscritte.
Allatto dell’eventuale aggiudicazione di servizi e/o forniture le Imprese iscritte all’albo dovranno
produrre dichiarazione sostitutiva con allegata fotocopia del documento di identita del richiedente,
redatta ai sensi del D.P.R. n° 445/2000 con la quale attestino il mantenimento dei requisiti di cui
all’art. 5 del presente regolamento.

All'iscrizione delle imprese idonee si procedera in base ad un criterio cronologico determinato dal
numero progressivo attribuito dal Protocollo generale della Scuola. Tale criterio cronologico sara
utilizzato anche per le successive iscrizioni.
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Art. 9 - Cancellazione dall’Albo Fornitori
La cancellazione dall’ Albo Fornitori delle imprese iscritte avverra in caso di:
— perdita dei requisiti di iscrizione;
— accertata grave inadempienza (ripetuti ritardi ingiustificati nelle consegne, contestazioni
al momento della consegna dei beni o delle prestazioni di servizio, ecc.);
— declinazione, per piu di due volte, dell’invito a partecipare a gara senza fornire valide
motivazioni alla rinuncia.
La cancellazione ¢ disposta con provvedimento dirigenziale e viene comunicata all’Impresa.
L’'Impresa nei cui confronti ¢ stato adottato il provvedimento di cancellazione non puo chiedere
nuovamente I'iscrizione prima che sia trascorso un anno dalla cancellazione.
La scuola si riserva il diritto insindacabile di accogliere o meno I'istanza di reinserimento nell’albo
dell’impresa precedentemente cancellata.

Art. 10 - Scelta del fornitore

L’inclusione delle imprese nell’ Albo Fornitori non comporta alcun vincolo da parte della Scuola nei
confronti_delle stesse. le quali non potranno vantare alcun diritto di essere invitate nelle gare o
procedure negoziali. né di ottenere |’ affidamento di forniture e/o servizi.

L’albo puo essere utilizzato per I'affidamento di lavori, servizi e forniture in economia mediante
affidamento diretto ovvero procedura negoziata secondo le prescrizioni normative previste dal
D.Lgs.163/2006.

Nella effettuazione di indagini di mercato e/o gare svolte ai sensi del combinato disposto dell’art.
125 e dell’art.238, comma 6, del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i. per I'esecuzione di forniture in economia,
saranno invitati i fornitori iscritti alle specifiche categorie.

Nel caso in cui I’albo non presenti imprese iscritte nella categoria oggetto di una procedura
negoziale di fornitura beni e/o servizi o ne presenti un numero limitato, la Scuola potra scegliere le
imprese da invitare tra quelle che hanno gia effettuato in precedenza altre forniture o tra altre di
conoscenza o reperite sulle Pagine Gialle o su Internet.

Art. 11 - Tutela della Privacy

[ dati personali forniti dai soggetti richiedenti saranno trattati nel rispetto della normativa in materia
di tutela della privacy, come da informativa allegata (all. C), ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs.
30.6.2003 n. 196.

Art. 12 — Norma di Coordinamento
Per quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare si rinvia alle norme dello Stato in
materia di contabilita e appalti.

Art. 13 - Documentazione disponibile sul sito della Scuola
Tutta la documentazione necessaria-per--1'iscrizione all’albo dei fornitori & disponibile sul sito
dell’ITST “Ercolino Scalfaro™ all’indirizzo http://www.itiscalfaro-cz.gov.it

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dott.ssg Teresa Romano)
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