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COLLABORATORE DEL DS

COMPITI E FUNZIONI

PROF. SSA ALESSANDRA FRUO

Coordinamento delle attivita
educative e didattiche
dell’Istituto;

Collaborazione alle attivita di
gestione e organizzazione
scolastica;

Documentazione, diffusione e
monitoraggio delle migliori
pratiche educativo -diddattiche;
Gestione dei documenti strategici
e identificativi della scuola e
rendicontazione sociale;
Coordinamento del lavoro delle
funzioni strumentali, delle
commissioni e dei referenti del
funzionigramma di Istituto;
Collaborazione alla stesura di
circolari e avvisi; preparazione
lavori degli organi collegiali e
ordine del giorno; verbalizzazione
delle sedute del Collegio dei
docenti;

Gestione ufficio stampa della
scuola per attivita di
orientamento, pubblicizzazione,
informazione, formazione;

Cura dei rapporti e della
comunicazione con genitori e
alunni;

Incarico di responsabile fiduciario
della sede centrale dell’lstituto.




Responsabile Plesso
Succursale via Cirimele

Compiti e funzioni

Prof. Giuseppe Cimino

Incarico di Responsabile fiduciario
del plesso succursale

Gestione rapporti alunni del
plesso e famiglie

Collaborazione ad attivita
gestionali e organizzative relative
al plesso succursale
Collaborazione in merito a
situazioni di sicurezza e
prevenzione nel plesso

Team digitale

Compiti e funzioni

Prof. Rosario Cuda
Prof. Antonio Paone
Prof. Pierpaolo Valente

Gestione dell'innovazione digitale
e tecnologica nei processi
organizzativi e strutturali
dell’istituto;

Gestione e coordinamento delle
piattaforme strumentali in uso alla
scuola (G Suite, Registro
elettronico, ecc.) ;

Cura e gestione dei protocolli
digitali in wuso al personale
docente, agli alunni e alle
famiglie.




Funzioni strumentali

Prof. ssa Palamara Maria Carmela
Prof.ssa Torchia Antonina Anna

Area 1. PTOF

Coordinamento stesura, revisione e
aggiornamento del PTOF di Istituto;
Collaborazione alla redazione degli altri
documenti della scuola in linea con gli
obiettivi del PTOF;

Collaborazione alla realizzazione del
curricolo di istituto e alle attivita
progettuali sulla base del PTOF

Prof.ssa Galasso Cinzia

Area 2. Supporto al lavoro dei
docenti

Organizzazione e

gestione del Piano di formazione;
informazione/ aggiornamento dei
docenti

Coordinamento attivita di formazione
del personale docente e gestione della
relativa documentazione

Rilevazione dati ed esigenze docenti
Supporto adozione libri di testo.
Gestione disposizioni per la sostituzione
oraria dei docenti temporaneamente
assenti.

Prof.ssa Critelli Teresa

Area 3. Supporto agli
studenti

Orientamento scolastico e professionale
degli alunni

in funzione degli indirizzi di studio
Coordinamento uscite didattiche:
raccolta proposte; pianificazione e
organizzazione uscite e predisposizione
calendario; raccolta autorizzazioni;
gestione del buon esito
dell’organizzazione.

Monitoraggio esigenze e proposte degli
studenti in riferimento all’lampliamento
dell’offerta formativa

Prof. Procopio Giuseppe

Area 4. Esiti e monitoraggi

Analisi problematiche relative alla
dispersione scolastica, al disagio,
all’abbandono;

Valutazione della ricaduta dei progetti
sul processo di apprendimento dei
discenti

Monitoraggio in uscita degli alunni delle
classi quinte e dell’ultimo triennio
Costruzione di report per I'analisi delle
prove standardizzate nazionali

Attivita delle prove INVALSI e
monitoraggi conseguenti




